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Подбор программ ДПО
Сервис «Подбор программ ДПО»

Инструкция по доступу к сервису

Для педагогических 

работников и 

администраторов 

образовательной 

организации.

1 Путь пользователя

Педагог: подтвердить

учётную запись → 

получить доступ → 

выбрать программу → 

записаться.

Администратор: 

добавить педагогов в 

группы доступа → 

проверить данные → 

при необходимости

выдать

дополнительные

полномочия.
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Доступ педагога
Сервис «Подбор программ ДПО»

Шаг 1. Подтвердите учётную запись

Проверьте статус: 

Госуслуги → Личный 

кабинет → Профиль 

→ Учётная запись.

В приложении 

«Госуслуги» откройте 

профиль в левом 

верхнем углу.

Если запись не 

подтверждена —

подтвердите её через 

центр обслуживания 

или банк.

3 Шаг 2. Получите доступ от 

администратора

Администратор 

образовательной 

организации вручную 

добавляет 

педагогических 

работников в группу 

«Педагоги. Доступ к 

УБ ЦОК».

Если вы не 

добавлены, сервис 

может быть 

недоступен.
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Подбор программы
Сервис «Подбор программ ДПО»

Шаг 3. Откройте сервис

Перейдите к 

сервису «Подбор

программ ДПО», а 

затем — к выбору

программы.

5 Шаг 4. Подберите программу

Используйте

поиск и фильтры, 

чтобы найти

программу, 

подходящую по

должности, 

категории и 

задаче.
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Выбор обучения 04

Сервис «Подбор программ ДПО»

Шаг 5. Изучите программу

Перед записью

ознакомьтесь с 

подробным

описанием

программы и 

перейдите к 

выбору потока.

7 Шаг 6. Выберите поток и запишитесь

Потоки могут

различаться по

датам, стоимости, 

льготам и 

количеству

бюджетных мест.

Сравните условия

и выберите

подходящий

вариант.
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Проверьте условия и роль
Сервис «Подбор программ ДПО»

Пример доступных потоков

Офлайн: 01.06.2026—

20.07.2026, 5 бюджетных

мест, Липецк, ул. Радио, 

10А, бесплатно.

Онлайн: 01.06.2026—

20.07.2026, 9 бюджетных

мест, дистанционно, 

бесплатно.

Гибрид: 01.06.2026—

20.07.2026, без

бюджетных мест, 5 000 ₽.

9 Шаг 7. Войдите в правильной роли

Вход выполняется под

логином и паролем от

Госуслуг.

Важно: нужно войти

именно как сотрудник

образовательной

организации.

Вход как частное лицо

не позволит

пользоваться сервисом.
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Если возникла ошибка
Сервис «Подбор программ ДПО»

Ошибка «Недостаточно полномочий»

Обратитесь к 

администратору

организации.

Он должен добавить

вас в группу

«Уполномоченные

на создание

черновиков

заявлений на

портале

gosuslugi.ru».

11 После добавления в группу

Выйдите из учётной 

записи на 

Госуслугах.

Затем войдите 

заново в роли 

сотрудника 

образовательной 

организации и 

повторите попытку.
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Инструкция для администратора
Сервис «Подбор программ ДПО»

Для администратора

Дальше —

инструкция для

руководителя или

администратора

образовательной

организации.

13 Администратор. Шаг 1

На Госуслугах

добавьте всех

педагогических

работников в 

группу «Педагоги. 

Доступ к УБ 

ЦОК».

Не добавленные

сотрудники не

смогут войти в 

сервис.
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Управление доступом
Сервис «Подбор программ ДПО»

Где находится управление доступом

Войдите на

Госуслуги как

руководитель или

администратор.

Откройте: 

Профиль

организации → 

Доверенности и 

доступы.

15 Откройте «Группы доступа»

Перейдите в 

раздел «Группы 

доступа» и 

воспользуйтесь 

расширенным 

поиском.

16

12



Добавление сотрудников
Сервис «Подбор программ ДПО»

Найдите нужную группу

Организация: 

Министерство

цифрового развития, 

связи и массовых

коммуникаций РФ.

Система: «Госуслуги

Моя школа».

Группа: «Педагоги. 

Доступ к УБ ЦОК».

17 Добавьте сотрудников

Нажмите

«Присоединить

нового сотрудника» 

и добавьте всех

педагогических

работников

организации.
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Проверка и дополнительные полномочия
Сервис «Подбор программ ДПО»

Администратор. Шаг 2

В региональном

электронном журнале

проверьте наличие

педагогического

работника и 

корректность данных:

сведения о 

сотруднике; ОГРН или

ИНН организации; 

адрес и название

образовательной

организации.

19 Если снова «Недостаточно 

полномочий»

Добавьте сотрудника 

в группу 

«Уполномоченные на 

создание черновиков 

заявлений на 

портале 

gosuslugi.ru».
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Завершение настройки 11

Сервис «Подбор программ ДПО»

Как выдать дополнительные 

полномочия

Войдите как

руководитель или

администратор → 

Профиль

организации → 

Доверенности и 

доступы → Группы

доступа → ЕСИА.

21 Финальная проверка

Найдите нужного сотрудника в разделе

«Сотрудники» и проверьте, что добавленная

группа доступа отображается.

Попросите сотрудника выйти из Госуслуг, войти

заново как сотрудник организации и повторить

попытку.
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Региональный координатор курса – Центр 

непрерывного повышения 

профессионального мастерства 

педагогических работников ГБПОУ УМПК.

ВКС по текущим результатам регистрации 

на «КПК "Искусственный интеллект в 

работе учителя"» 16 сентября 2026 г. в 

15:00 (UTC+5)

Присоединиться по ссылке: 

https://vk.ru/call/join/Id028EuwlbZk2eBEyeZy2t

BYZMeyE_Yg_DTpiOAt1aA 

Ссылка с номером встречи: 

https://vk.ru/call/216-495-641 

(Пароль для входа: 7MTQT9)

❑ Ибрагимова Гульдар Фанисовна,

руководитель ЦНППМПР,

тел. 8-917-476-54-59

❑ Сафиуллина Ильнара Исрафилловна,

преподаватель ЦНППМПР,

тел. 8-917-791-96-53

❑ Карамова Ильмира Мидхатовна

методист ЦНППМПР,

тел. 8-987-605-26-28

❑ Нурмиева Зухра Винеровна, тьютор

ЦНППМПР,

тел. 8-919-602-79-97

Контакты ответственных лиц:
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